Zatacznik do zarzadzenia nr 21/2025
Rektora Politechniki Opolskiej

Regulamin praktyk zawodowych w Politechnice Opolskiej
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§ 1.

Zasady ogdlne

Regulamin praktyk zawodowych, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
zasady oraz tryb odbywania i zaliczania praktyk zawodowych w
Politechnice Opolskiej.

. Poprzez uzyte w Regulaminie okreslenia nalezy rozumiec:

1) praktyka - praktyke zawodowgq, o ktdrej mowa w art. 107 ust. 2 pkt
2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pézn. zm.), niezaleznie od nazwy
nadanej jej w programie studiow;

2) Uczelnia - Politechnike Opolska;

3) rektor - rektora Politechniki Opolskiej lub upowaznionego prorektora;

4) dziekan - dziekana wydziatu, ktéoremu powierzono prowadzenie
kierunku studidw lub upowaznionego prodziekana;

5) COS - Centrum Obstugi Studenta Uczelni lub Biuro Centrum Obstugi
Studenta Wydziatu;

6) opiekun praktyk — nauczyciela akademickiego powotanego na funkcje
opiekuna praktyk lub pethomocnika do spraw praktyk;

7) instytucja - podmiot, w ktérym odbywana jest praktyka;

8) opiekun instytucjonalny - osobe, ktéra sprawuje nadzér i opieke
merytoryczng nad studentem w imieniu instytucji;

9) rozstrzygniecie - rozstrzygniecie, o ktdrym mowa w § 3 Regulaminu
studidw w Politechnice Opolskiej, wydawane w sprawach okreslonych
w Regulaminie;

10) USOS - Uniwersytecki System Obstugi Studentéw.

. Nazwe, rodzaj i wymiar praktyki, liczbe punktow ECTS przypisang

praktyce, terminy odbywania praktyki oraz wykaz efektéw uczenia sie,
ktédre powinny zostac¢ osiggniete przez studenta po odbytej praktyce,
okresla program studidw.

. Wymiar praktyki podaje sie w godzinach dydaktycznych (45 minut).
. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie odpowiednie

postanowienia Regulaminu studidw w Politechnice Opolskiej.

§ 2.

Kierunkowe zasady praktyk

. Dziekan moze ustali¢ kierunkowe zasady praktyk, ktére uzupetniajq

postanowienia Regulaminu na jednym lub wiekszej ilosci kierunkow
prowadzonych na wydziale.

. Kierunkowe zasady praktyk mogaq okresla¢ w szczegodlnosci:
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1) wymagania programowe dotyczace odbywania praktyki, zgodne
z kartg opisu przedmiotu i uzgodnione z witasciwg radg dydaktyczng
kierunku studiow, np. rodzaje instytucji i stanowisk odbywania
praktyki, rodzaje zadan wymaganych od studentow itp.;

2) zasady obiegu dokumentacji, o ktéorej mowa w § 8 ust. 1, uzgodnione
z opiekunami praktyk, a w przypadku zaangazowania COS w obieg
dokumentacji - réwniez z prorektorem wfasciwym ds. ksztatcenia;

3) zasady przypisywania studentow do opiekundéw praktyk;

4) dodatkowe wymagania merytoryczne Ilub organizacyjne wobec
studenta, ktore wynikajg z przepisow prawa, standardow ksztatcenia
lub z programu studiow.

§ 3.
Instytucja

. Student moze odby¢ praktyke w wybranej instytucji, chyba ze miejsce
odbywania praktyki zostato okreslone przez Uczelnie.
. Za zgoda dziekana praktyka moze by¢ odbywana w instytucji znajdujacej
sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. W takim przypadku dziekan
moze zobowigza¢ studenta do przedstawienia tlumaczenia zwyktego
dokumentacji przebiegu praktyki na jezyk polski, z zastrzezeniem § 8
ust. 3.
. Praktyka moze by¢ odbywana réwniez w formie zajec laboratoryjnych,
zajec¢ terenowych, obozu naukowo-badawczego, pracy wdrozeniowej,
stazu lub zatrudnienia.
. Zakres zadan przypisany do stanowiska odbywania praktyki musi
zapewnia¢ osiggniecie  przedmiotowych efektdw uczenia sie
przewidzianych dla praktyki.
. Opiekunem instytucjonalnym moze zosta¢ osoba wskazana przez
instytucje, ktéra posiada doswiadczenie zawodowe dajace rekojmie
odbycia praktyki w sposdb zgodny z przepisami prawa i programem
studiow.
8§ 4.
Podstawa odbywania praktyki

. Podstawg odbycia praktyki moze by¢:

1) umowa o organizacje praktyki zawarta pomiedzy Uczelnig
i instytucjq, dalej zwana ,,umowq”;

2) skierowanie do odbycia praktyki wystawione przez Uczelnie
i zaakceptowane przez instytucje, dalej zwane ,skierowaniem”;

3) wniosek studenta o zaliczenie praktyki na podstawie aktywnosci
zawodowej, o ktorym mowa w § 9 ust. 1-3.

. Skierowanie wystawia sie wytacznie w przypadku, gdy:

1) Uczelnia zawarfa z instytucja umowe o wspodipracy, na mocy ktérej
instytucja zgodzita sie przyjmowac studentédw Uczelni celem odbycia
praktyki;

2) instytucja zwrdcita sie do Uczelni o wystawienie skierowania;

3) praktyka ma by¢ odbywana w jednostce organizacyjnej Uczelni.



. Integralng czescig skierowania jest informacja o warunkach odbywania
praktyki.

. Wzory uméw i skierowan udostepnia do stosowania COS. Wzér umowy
lub skierowania moze uwzgledniaé¢ nazwe i rodzaj praktyki okreslone w
programie studiéw.

. Na wniosek instytucji mozliwe jest zawarcie umowy lub wystawienie
skierowania na wzorze uzywanym w tej instytucji. Postanowienia umowy
lub warunki zawarte w skierowaniu nie mogg by¢ sprzeczne z
Regulaminem i programem studidw.

. Projekty umow i skierowan podlegajg procedurom zawartym
w zarzadzeniu rektora dotyczacym zawierania umow w Uczelni.

§ 5.
Organizacja praktyki

. Nadzér nad prawidlowym przygotowaniem umowy Ilub skierowania
sprawuje opiekun praktyk.

. Zawarcie umowy lub wystawienie skierowania przez Uczelnie jest zalezne
od ich pozytywnego zaopiniowania pod wzgledem merytorycznym przez
opiekuna praktyk, chyba ze dziekan postanowi inaczej.

. W przypadku watpliwosci co do mozliwosci osiggniecia przez studenta
przedmiotowych efektédw uczenia sie, opiekun praktyk moze przed
zawarciem umowy lub wystawieniem skierowania zazgda¢ od studenta
przedtozenia dodatkowych informacji, w razie potrzeby potwierdzonych
przez instytucje w sposdb okreslony przez opiekuna praktyk.

. W imieniu Uczelni umowe zawiera lub skierowanie wystawia rektor lub
upowazniony pracownik Uczelni. Uzyskanie podpisu uprawnionego
przedstawiciela instytucji i dostarczenie jednego egzemplarza
odpowiednio umowy lub skierowania do instytucji jest obowigzkiem
studenta, chyba ze dziekan postanowi inaczej.

. Datg zawarcia umowy jest dzien podpisania jej przez przedstawiciela
drugiej ze stron.

. Datg wystawienia skierowania jest dzien podpisania go przez
przedstawiciela Uczelni. Przyjecie studenta na praktyke na podstawie
skierowania wymaga pisemnej zgody uprawnionego przedstawiciela
instytuciji.

. W uzasadnionym przypadku wydziat, COS lub Centrum Dostepnosci i
Wsparcia Oséb ze Szczegdlnymi Potrzebami mogg udzieli¢ studentowi
pomocy w zatatwianiu spraw zwigzanych z praktyka.

§ 6.
Przebieg praktyki

. Jezeli program studiow nie okresla terminéw odbywania praktyk, student
moze odbywa¢ praktyke w dowolnym momencie studidéw
poprzedzajacym termin wpisania oceny do USQOS, z zastrzezeniem
ust. 2.



. Odbywanie praktyki nie moze kolidowa¢ z innymi zajeciami
dydaktycznymi studenta, chyba ze taka mozliwos¢ zostata dopuszczona
w indywidualnej organizacji studiéw.

. W przypadku nieobecnosci studenta na praktyce, czas odbywania

praktyki ulega odpowiedniemu przedtuzeniu. W tym celu Uczelnia i

instytucja dokonujg zmiany terminu, w trybie okreslonym w umowie albo

w skierowaniu.

. Dopuszcza sie =zaliczenie praktyki, jezeli nieobecnos¢ studenta

usprawiedliwiona zaswiadczeniem lekarskim Iub zaswiadczeniem

o zdarzeniu okolicznosciowym nie przekracza 10% wymiaru praktyki.

. Przyjmuje sie, ze student odbyt praktyke zaplanowang na:

1) dzien wolny od pracy na mocy ustawy;

2) dzien lub godziny wolne od zaje¢ dydaktycznych ustanowione przez
rektora, zgodnie z § 10 Regulaminu studidow w Politechnice Opolskiej.

. Do obowigzkdéw studenta zwigzanych z odbywaniem praktyki nalezy:

1) posiadanie aktualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw na czas odbywania praktyki pod rygorem niedopuszczenia
do odbywania praktyki;

2) wywigzywanie sie z obowigzkow okreslonych przez dziekana w
kierunkowych zasadach praktyk pod rygorem niezaliczenia praktyki;

3) wypetnianie obowigzkédw wynikajacych z regulacji prawnych, ktére
obowigzujg w instytuciji.

8§7.

Zaliczenie praktyki

. Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk, potwierdzajgc tym samym

osiggniecie przez studenta przedmiotowych efektow uczenia sie.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

1) odbycie praktyki w wymiarze czasu i na stanowisku okreslonym w
umowie lub skierowaniu;

2) ztozenie kompletnego sprawozdania z odbycia praktyki;

3) zatwierdzenie sprawozdania z odbycia praktyki przez opiekuna
praktyk;

4) przedtozenie innych dokumentéw, jezeli taki obowigzek wynika
z kierunkowych zasad praktyk.

. Wzory sprawozdan z odbycia praktyki udostepnia do stosowania COS.

Wzér sprawozdania z odbycia praktyki moze uwzglednia¢ nazwe i rodzaj

praktyki okreslone w programie studiow.

. Zaliczenie praktyki odbywa sie zgodnie z zasadami zaliczania zaje¢, ktére

okresla Regulamin studidow w Politechnice Opolskiej i program studiéw

na danym kierunku studiow.

. Do obowigzkdéw studenta zwigzanych z zaliczeniem praktyki nalezy

przedstawienie opiekunowi praktyk wymaganych informacji o odbytej

praktyce.

. W uzasadnionych przypadkach czynnosci zwigzane z zaliczeniem

praktyki mogg by¢ dokonane przez dziekana.

. Watpliwosci dotyczace zaliczenia praktyki rozstrzyga dziekan.
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§ 8.

Dokumentacja przebiegu praktyki i rejestr praktyk

Z zastrzezeniem ust. 2 dokumentacja przebiegu praktyki obejmuje:

1) egzemplarz umowy albo skierowania przeznaczony dla Uczelni;

2) potwierdzenie uzgodnionych przez Uczelnie i instytucje zmian
postanowien umowy lub warunkow zawartych w skierowaniu, jezeli
byty dokonywane;

3) sprawozdanie z odbycia praktyki ztozone przez studenta;

4) notatki stuzbowe z kontroli, o ktérych mowa w § 11 ust. 2 pkt 6;

5) inne dokumenty, jezeli obowigzek ich posiadania lub ztozenia wynika
z kierunkowych zasad praktyk zgodnie z § 2 ust. 2 pkt 4;

6) dokumenty, ktore opiekun praktyk uznat za istotne dla oceny
przebiegu lub zaliczenia praktyki.

. W przypadku zaliczenia praktyki na podstawie aktywnosci zawodowej

dokumentacja przebiegu praktyki obejmuje wniosek o zaliczenie praktyki
oraz dokumenty, o ktérych mowa w § 9 ust. 3i 5.

. Dokumentacja przebiegu praktyki, w tym odbywanej przez studenta

niebedacego obywatelem polskim, jest prowadzona w jezyku polskim. W
uzasadnionym przypadku dziekan moze wyrazi¢ zgode na przedfozenie
przez studenta dokumentu zwigzanego z odbywaniem praktyki
sporzgdzonego w jezyku obcym.

. Wydziat, ktéremu powierzono prowadzenie kierunku studiéw, prowadzi

rejestr praktyk zawodowych w formie elektronicznej, odrebnie dla
kazdego kierunku, poziomu i formy studidw. Wzér rejestru okresla
zatacznik do Regulaminu.

. Numer praktyki nadaje sie wedtug nastepujgcego wzoru: kod wydziatu/

kod kierunku/kolejny numer praktyki w roku kalendarzowym/rok
kalendarzowy. Przez kod wydziatu i kod kierunku nalezy rozumieé
okreslone zarzadzeniem rektora kody stosowane na potrzeby USOS.

. Numer praktyki jest jednoczesnie numerem umowy.
. Opiekun praktyk, po wystawieniu oceny z praktyki, przekazuje do COS

dokumentacje przebiegu praktyki, o ktérej mowa odpowiednio w ust. 1
lub 2, w celu umieszczenia jej w dokumentacji przebiegu studiow.

§ 9.

Zaliczenie praktyki na podstawie aktywnos$ci zawodowej

. Opiekun praktyk moze na wniosek studenta zaliczy¢ praktyke na

podstawie posiadania przez niego udokumentowanej wiedzy i
umiejetnosci wynikajacych z dotychczasowej aktywnosci zawodowej,
o ktérej mowa w § 19 ust. 5b Regulaminu studiow w Politechnice
Opolskiej.

. Do wniosku studenta stosuje sie postanowienia § 1 ust. 4 pkt 34

Regulaminu studidw w Politechnice Opolskiej.

. Student dotgcza do wniosku dokumentacje potwierdzajgcg aktywnosc

zawodowg, o ktérej mowa w ust. 1, w szczegdlnosci kopie umowy
bedacej podstawag =zatrudnienia (z mozliwoscig utajnienia wysokosci
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wynagrodzenia oraz danych osobowych innych niz imie i nazwisko) lub
zaswiadczenie wystawione przez instytucje, w ktérej aktywnoscé
zawodowa byta prowadzona.

. Warunkiem zaliczenia praktyki w sposdb okreslony w ust. 1 jest

zbieznos¢ wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych wynikajacych
z aktywnosci zawodowej z tresciami i efektami uczenia sie okreslonymi
w programie studidw dla praktyki. W szczegdlnosci nalezy wzig¢ pod
uwage czas trwania zatrudnienia i zakres obowigzkéw wykonywanych
przez studenta.

. Opiekun praktyk moze na kazdym etapie zwréci¢ sie do studenta lub

instytucji o dostarczenie dodatkowych informacji potrzebnych do
ustalenia, czy spetniono warunki okreslone w ust. 4. W razie watpliwosci
moze przeprowadzi¢ sprawdzian wiedzy i umiejetnosci pod rygorem
odmowy zaliczenia praktyki.

. Ocena z praktyki zaliczanej w sposéb okreslony w ust. 1 uwzglednia

stopien osiggniecia przez studenta przedmiotowych efektéw uczenia sie.

§ 10.
Praktyka dodatkowa

. Student moze odby¢ praktyke dodatkowaq, ktéra nie zostata przewidziana

w programie studidéw, w wybranej przez siebie instytucji, na zasadach
przewidzianych dla studiowania przedmiotéw ponadprogramowych, w
rozumieniu Regulaminu studidow w Politechnice Opolskiej.

. Do praktyki dodatkowej stosuje sie odpowiednio postanowienia

Regulaminu.
§11.
Obowiazki opiekuna praktyk

. Opiekun praktyk jest przetozonym studentéw odbywajacych praktyke.
. Do zadan opiekuna praktyk nalezy w szczegolnosci:

1) zapoznanie studentow w pierwszym semestrze studidw z
Regulaminem, kartg opisu przedmiotu dotyczacq praktyki oraz
z kierunkowymi zasadami praktyk, w szczegdlnosci poinformowanie
studentéw o zasadach, terminach oraz trybie odbywania i zaliczania
praktyki;

2) udzielanie studentom pomocy i porad w sprawach dotyczacych
odbywania praktyki;

3) sprawdzenie, przed zawarciem umowy |lub wystawieniem
skierowania, czy instytucja zapewnia wifasciwy i bezpieczny przebieg
praktyki oraz osiggniecie przez studenta przedmiotowych efektéw
uczenia sie, w razie potrzeby takze w sposob okreslony w § 5 ust. 3;

4) kontrola poprawnosci dokumentéw, o ktérych mowa w Regulaminie,
przed ich podpisaniem lub przekazaniem do podpisu dziekanowi;

5) prowadzenie rejestru praktyk, zgodnie z § 8 ust. 4-6, chyba ze
dziekan powierzy te czynnosci innemu pracownikowi;



6) nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad studentami odbywajacymi
praktyke, w tym prawo do przeprowadzenia kontroli przebiegu
praktyki i wypetnienia obowigzkéw wymienionych w § 6 ust. 6;

7) rozstrzyganie, wspodlnie z opiekunem instytucjonalnym, spraw i
sporow zwigzanych z organizacjg i przebiegiem praktyki w danej
instytucji;

8) w razie watpliwosci zweryfikowanie, w formie pisemnej lub ustnej,
osiggniecia przez studenta efektéw uczenia sie po odbytej praktyce;

9) rozstrzyganie w przedmiocie zatwierdzenia sprawozdania i zaliczenia
praktyki oraz wpisanie do USOS oceny z praktyki;

10) niezwioczne informowanie dziekana o istotnych nieprawidtowosciach
zwigzanych z organizacjq lub przebiegiem praktyki;

11) regularne przekazywanie studentom informacji o ofertach
pracodawcow zainteresowanych przyjeciem praktykantow we
wspotpracy z Akademickim Biurem Karier;

12) wykonywanie innych zadan zwigzanych z praktykami okreslonych w
Regulaminie lub przez dziekana.

. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 6, opiekun praktyk moze

w szczegdlnosci wizytowac¢ miejsce odbywania praktyki, kontaktowac sie

z przedstawicielem instytucji, w miare mozliwosci zazadac¢ od studenta

potgczenia z miejsca odbywania praktyki w trybie wideokonferencji lub

przedstawienia innych informacji. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza
sie notatke stuzbowa.

. Od rozstrzygniecia opiekuna praktyk przystuguje odwotanie do dziekana,

na zasadach okreslonych w Regulaminie studiow w Politechnice

Opolskiej. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach rektor moze

zmieni¢ ostateczne rozstrzygniecie dziekana.

§12.
Postanowienia koncowe

. Praktyki rozpoczete przed dniem wejscia w zycie Regulaminu sg
realizowane na podstawie przepisdw dotychczasowych.

. Wydziatowe zasady praktyk studenckich wydane przed wejsciem w zycie
Regulaminu zachowujg moc obowigzujgcq do czasu wydania
zastepujacych je kierunkowych zasad praktyk.



