Politechnika Opolska
Wydzial Budownictwa i Architektury

Wydzialowe zasady praktyk studenckich - zbiér postanowien uzupetniajagcych
do Regulaminu praktyk studenckich w Politechnice Opolskiej
dla kierunku Budownictwo

(zasady oraz tryb odbywania i zaliczania praktyk studenckich)

§ 1. Zasady ogolne

1.

Rodzaj praktyki oraz jej wymiar wynikajg z obowigzujgcych plandéw i programow
studiow, zwanych dalej programami ksztatcenia. Student na kierunku Budownictwo ma
obowigzek odbyé praktyke zawodowg po ukohczeniu 6 semestru studiow (semestr
konczy sie 30 wrzes$nia) i rozliczy¢ jg do konca 7 semestru.

Student studidbw niestacjonarnych, nie pracujgcy w zawodzie zwigzanym
z budownictwem, moze rozpoczgé realizacje praktyki po zakonczeniu sesji
egzaminacyjnej semestru 6.

Wymiar praktyki zawodowej obowigzkowej wynosi 500 godzin. Praktyka ta moze by¢
realizowana w catosci lub moze by¢ rozbita na krotsze terminy, ktére w sumie dadzag
wymagang liczbe godzin. W przypadku rozbicia praktyki na terminy sktadowe, kazdy
etap praktyki wymaga oddzielnej umowy i oddzielnej dokumentacji dotyczgcej
zaliczenia danego etapu praktyki. Zaleca sie ewentualne rozbicie praktyki na
maksymalnie dwie sktadowe.

Wymiar praktyki podaje sie w godzinach dydaktycznych, czyli do zrealizowania jest
500 x 45 minut = 375 godzin.

Opieke nad praktykami sprawuje Opiekun praktyk studenckich zwany dalej Opiekunem.

Studenci odbywaijg praktyke na podstawie indywidualnie zawartej umowy o organizacje
praktyki studenckiej podpisanej przez Dziekana i Instytucje (przedsiebiorstwo,
instytucje, urzad, biuro projektowe itp.), na podstawie skierowania do odbycia praktyki
studenckiej w jednostce organizacyjnej Politechniki Opolskiej lub na podstawie
podpisanej umowy o prace, dzieto lub zlecenie. Wzory umow o organizacje praktyk
studenckich zawarto w Zatgcznikach nr 1i 2.

Praktyka studencka zawodowa ma charakter podstawowy, budowlany i powinna odby¢
sie w przedsiebiorstwie budowlanym (biurze projektowym lub firmie wykonawczej) lub /
I w jednostce nadzoru budowlanego lub / i w odpowiednim urzedzie. Podstawowym
celem programowym praktyki zawodowej jest uzyskanie Ilub uzupetnienie
merytorycznych wiadomosci i praktycznych umiejetnosci z zakresu wykonawstwa lub /
i projektowania obiektéw budowlanych lub / i prawa budowlanego.

Miejsca, w ktérych organizowane sg praktyki muszg by¢ zgodne co do profilu
prowadzonej dziatalnosci, z profilem kierunku studiéw i zakresem praktyki studenckie;.

Studenci przed odbyciem praktyki powinni samodzielnie dopetni¢ formalnosci
zwigzanych z organizacjg praktyki. Proponowana przez studenta Instytucja (pracownia
projektowa, urzad, przedsigbiorstwo) moze stanowi¢ miejsce odbywania praktyki, pod
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warunkiem, ze charakter wykonywanej przez studenta pracy bedzie dostosowany do
ramowego programu praktyki. Instytucja musi by¢ profilowo zwigzana z kierunkiem
studiow. Umowe o organizacje praktyki studenckiej, sporzgdzong w trzech jednakowo
brzmigcych kopiach, podpisuje najpierw Instytucja (pracodawca), nastepnie zgodnosé
umowy pod wzgledem merytorycznym sprawdza i parafuje Opiekun, a potem umowe
podpisuje Dziekan. Student na czas trwania praktyki jest zobowigzany do posiadania
aktualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW), ktore jest
zobowigzany przedstawi¢ Opiekunowi wraz z umowg. Brak waznego ubezpieczenia
skutkuje niedopuszczeniem studenta do odbywania praktyki. Po spetnieniu tych
warunkéw przez studenta, Opiekun rejestruje skierowanie lub umowe o organizacje
praktyki. Dopiero po wypetnieniu tych formalnosci student moze przystapi¢ do realizaciji
praktyki.

Na etapie podpisania umowy o praktyke Instytucja, w ktérej realizowana bedzie
praktyka, zobowigzana jest wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie petni¢ role Opiekuna
Z ramienia Instytucji. Osoba ta musi by¢ wpisana w umowie o praktyke studencka.

Na prosbe studenta Dziekan moze wyrazi¢ zgode na realizacje praktyki dodatkowej,
nadprogramowej (udokumentowanej umowg o organizacje praktyki). Fakt ten zostaje
odnotowany jako praktyka dodatkowa w Karcie dodatkowych informacji do suplementu
(Zatgcznik nr 5a i 5b) oraz w Suplemencie do dyplomu.

Ramowy program praktyki zawiera informacje o przedmiotowych efektach uczenia sie,
ktére student powinien naby¢ w trakcie realizacji okreslonej praktyki studenckiej.
W przypadku odbywania praktyki na podstawie skierowania lub umowy o organizacje
praktyki zawartej przez Uczelnie z Instytucjg (pracownia projektowa, instytucja, urzad
jednostka gospodarcza itp.), ramowy program praktyki studenckiej stanowi integralng
cze$¢ tego porozumienia. Program ten moze by¢ w szczegdlnosci uzupetniony o tresci
zwigzane z przedmiotem dziatalnoéci architektonicznej lub budowlanej prowadzonej
przez Instytucje w porozumieniu z Opiekunem. Zmiany te mogg by¢ wprowadzone
w umowie wytgcznie w formie aneksu do umowy, ktéry zatwierdza Dziekan.

Student posiadajgcy witasng firme o profilu budowlanym nie moze uzyskac zaliczenia
praktyki zawodowej na podstawie samozatrudnienia.

Student nie moze zosta¢ zwolniony z obowigzku odbycia praktyki na podstawie
Regulaminu praktyk studenckich w PO.

Opiekun moze zaliczy¢ praktyke na podstawie umowy o prace, o dzieto lub umowy
Zlecenie, jezeli student dostarczy kopie tej umowy (z mozliwoscig utajnienia wysokosci
wynagrodzenia oraz danych osobowych innych niz imi¢ i nazwisko). Student taki nie
jest jednak zwolniony z wykonania sprawozdania, wykonania posteru i przystgpienia do
obrony praktyki.

Za zgodg Dziekana student moze odby¢ praktyke w instytucji znajdujgcej sie poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej. W takim przypadku jest on zobowigzany do
przedstawienia ttumaczenia (przez ttumacza przysiegtego) dokumentacji praktyki na
jezyk polski. W celu uzyskania takowej zgody, student musi ztozy¢ podanie do Dziekana
z prosbg o zgode na praktyke zagraniczng, zanim ziozy dokumenty zwigzane
Z zawarciem umowy o praktyke.

W przypadku nieobecnosci studenta na praktyce, przekraczajgcej 10% wymiaru godzin,
czas odbywania praktyki ulega przedtuzeniu i zwigzane jest to z dokonaniem zmiany



terminu w umowie lub skierowaniu. Fakt ten student jest zobowigzany zgtosic¢
niezwtocznie do Opiekuna. Jezeli czas nieobecnosci nie przekracza 10% wymiaru
praktyki, student moze zaliczy¢ jg w wyznaczonym w umowie / skierowaniu terminie,
jezeli przedstawi zwolnienie lekarskie lub Zzaswiadczenie o zdarzeniu
okolicznosciowym.

18. W przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych z realizacjg studenckiej praktyki
zawodowej, obowigzkiem studenta jest niezwloczne poinformowanie o tym fakcie
Opiekuna praktyk.

§ 2. Obowiazki opiekuna praktyk studenckich

1. Nadrzednym zadaniem Opiekuna jest udzielanie studentom wszelkiej dostepnej
pomocy oraz porad w zakresie organizacji i trybu odbywania praktyki.

2. Opiekun praktyk studenckich jest przetozonym studentéw odbywajgcych praktyke
i w tym zakresie podejmuje decyzje. Od decyzji tych przystuguje odwotanie do
Dziekana.

3. Do zakresu obowigzkow Opiekuna nalezy w szczegdlnosci:

a) opracowanie ramowego programu praktyki oraz harmonogramu jej organizaciji,

b) zapoznanie studentéw z celami i programem praktyk, takze z uwzglednieniem
wymagan okreslonych w § 1 w semestrze poprzedzajgcym realizacje praktyki,

¢) podanie do wiadomosci studentow zasad oraz trybu zawarcia umowy, odbywania
i zaliczania praktyki (§ 3) w semestrze poprzedzajgcym realizacje praktyki,

d) prowadzenie rejestru uméw o organizacje praktyk studenckich oraz rejestru
skierowan na praktyke studenckg, realizowang w jednostce organizacyjnej
Politechniki Opolskiej,

e) kontrola poprawnosci dokumentéw zwigzanych z zawarciem umowy o praktyke
lub skierowaniem, przed przekazaniem ich do podpisu przez Dziekana,

f) rozstrzyganie, wspodlnie z przedstawicielem Instytucji, spraw zwigzanych
z organizacjg i przebiegiem praktyki w tejze Instytucji,

g) nadzér dydaktyczno-wychowawczy, w tym prawo do przeprowadzenia kontroli
przebiegu praktyki w danej Instytucji,

h) weryfikacja sprawozdania z praktyki oraz wpisanie do USOS i Karty dodatkowych
informaciji do suplementu oceny z praktyki,

I) zorganizowanie i ocena obrony praktyk oraz wykonanych przez studentow
posterow,

J) zbieranie dokumentacji przebiegu praktyk studenckich (umow i sprawozdan
Z praktyk studenckich oraz posteréw),

k) informowanie Dziekana o wszelkich nieprawidtowosciach zwigzanych zaréwno
z organizacja jak i przebiegiem praktyki,

[) wydanie podpisanej Karty dodatkowych informacji do suplementu przed
przystgpieniem studenta do obrony pracy inzynierskiej.



§ 3.

1.

Zaliczanie praktyki

Podstawg zaliczenia praktyki, dla kazdej z jej form, jest odbycie praktyki w petnym
wymiarze czasu wynikajgcego z harmonogramu toku studiow (500 godzin), a dodatkowo:

a) zlozenie sprawozdania wedlug wzoru podanego w Zatgczniku nr 3 wraz
Z zaswiadczeniem o przebytym w danej Instytucji szkoleniem BHP oraz opisowg
oceng (opinig) wydang przez opiekuna praktyki w danej Instytuciji,

b) dostarczenie umowy od Instytucji (pracowni projektowej, instytucji, przedsiebiorstwa,
urzedu itp.) o odbytej pracy lub / i praktyce, w wymaganym wymiarze czasu.

Zaliczenia praktyki dokonuje Opiekun praktyk studenckich, a w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, praktyke podstawowg lub dodatkowg zalicza Dziekan.

Student zobowigzany jest do wykonania posteru (zgodnie ze wzorem umieszczonym
na stronie wydziatu w zaktadce praktyki) i przekazania go Opiekunowi najpdzniej na
tydzien przed planowang obrong praktyk. Poster powinien zawiera¢ nazwe firmy,
w ktorej realizowana byta praktyka oraz charakterystyke jej dziatalnosci. Nalezy
réwniez umiesci¢ na posterze opis dziatan realizowanych przez studenta w ramach
praktyki. Mile widziana bedzie rowniez dokumentacja zdjeciowa.

Praktyki studenckie sg realizowane zgodnie z programem studidow. Student jest
zobowigzany, w celu zaliczenia praktyki, do ztozenia wymaganej dokumentacji
najpdzniej do konca 7-go semestru studidow 1-go stopnia.

Student zobowigzany jest stawi¢ sie w wyznaczonym terminie na obronie praktyk
studenckich i krétko opowiedzie¢ (5 minut) o swojej praktyce komisji oceniajgce;.
W skitad komisji wchodzg: Dziekan, Opiekun praktyk oraz przedstawiciel Polskiego
Zwiazku Inzynieréw i Technikéw Budownictwa.

Ocene z praktyki studenckiej stanowi srednia wazona w skfad ktérej wchodzg: ocena
wystawiona przez opiekuna w zaktadzie pracy, w ktérym realizowana byta praktyka,
ocena z przedstawionego sprawozdania i posteru oraz ocena z obrony praktyki.

Poster prezentowany podczas obrony praktyki studenckiej moze by¢ wykorzystany na
wystawach, konkursach i promocjach organizowanych przez Uczelnige. Udzielenie
zgody jest obligatoryjne. W przypadku, gdy student nie chce, aby jego poster zostat
wykorzystany w celach promocyjnych, powinien ztozy¢ stosowne oswiadczenie woli
studenta.

Zaliczenie praktyki studenckiej zawodowej potwierdza sie w USOS oraz w Karcie
dodatkowych informacji do suplementu (Zatgcznik nr 5a), poprzez wpisanie oceny,
zgodnej z oceng wystawiong przez Opiekuna. Do obowigzku studenta nalezy
wypetnienie stosownych danych i informacji o odbytej praktyce. Jesli student chce
otrzymacé suplement do dyplomu w jezyku angielskim, zobowigzany jest do wypetnienia
Zatgcznika nr 5b.

Watpliwosci wynikajgce z trybu zaliczania praktyki rozstrzyga Dziekan.

. Praktyka studencka a uprawnienia budowlane

Zgodnie z ustawg Prawo Budowlane z dnia 7 lipca 1994 r. (z pézn. zm.), student
odbywajgcy praktyke po ukonczeniu trzeciego roku studiéw, moze zaliczy¢ jg do praktyk



zawodowych pod katem realizacji uprawnien budowlanych.

2. Jezeli praktyka studencka ma by¢ zaliczona do praktyki zawodowej, to opieke nad studentem
Z ramienia instytucji, w ktorej jest ona realizowana, sprawowa¢ musi osoba posiadajgca
odpowiednie uprawnienia budowlane. Miejsce praktyki, jej realizacja oraz sposob jej
udokumentowania muszg spetnia¢ wymagania okreslone w Dz. U. z 2019 r. poz. 831 oraz
w Ustawie Prawo Budowlane.

3.  Umowa o organizacje praktyki zawodowej, zawierana na uczelni, nie jest podstawg do wliczenia
tej praktyki do dorobku zawodowego uwzglednianego pod katem uprawnien budowlanych.

§ 5. Postanowienia dotyczace organizacji zaje¢ dydaktycznych semestru 7 z praktyka
semestralng

1. W ftrakcie semestru 7 wedtug siatki studiow 2022/2023 nalezy przeprowadzi¢ zajecia
Z nastepujgcych przedmiotow

a) Prawo budowlane i warunki techniczne wykfad - 15h

b) Organizacja produkcji budowlanej wyktad 30godzin (konczy sie egzaminem);
projekt - 15 godzin;

¢) Przedmiot obieralny 7 - Kierowanie procesem inwestycyjnym wyktad — 30 godzin
(konczy sie egzaminem); projekt - 15 godzin lub Przedmiot obieralny 7 -
Kosztorysowanie i specyfikacje techniczne inwestycyjnym wyktad — 30 godzin
(konczy sie egzaminem); projekt - 15 godzin;

4. Ze wzgledu na wymagane oprogramowanie, dostepne jedynie na uczelni, w pierwsze
dwa tygodnie pazdziernika i w dwa ostatnie tygodnie semestru 7 (studia stacjonarne)
oraz podczas 1i 2 oraz ostatniego zjazdu w semestrze (studia niestacjonarne) odbywajg
sie zajecia w formie kontaktowej na Wydziale. Zajecia zostajg skumulowane w tych
terminach. W pozostatych tygodniach odbywana jest praktyka.

§ 6. Uwagi koncowe

1. Podstawg opracowania niniejszego zbioru postanowien uzupetniajgcych do regulaminu
praktyk studenckich w Politechnice Opolskiej dla kierunku Budownictwo s3:

a. Dz.U. z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2021 r. poz.
478, z pdzn. zm.).

b. Postanowienia Regulaminu Studiow w Politechnice Opolskiej z dnia
14 pazdziernika 2024 r., zgodnie z ktorymi praktyki studenckie realizowane sg
w wymiarze okreslonym w uchwalonym przez Senat PO programie studiéw,
a koordynacjg spraw zwigzanych z praktykami zajmuje sie Dziekan i powotany
przez niego Opiekun do spraw praktyk. Sposéb i tryb odbywania praktyk okresla
Rektor w Regulaminie praktyk studenckich.

c. Postanowienia Regulaminu praktyk studenckich w Politechnice Opolskiej.
Zatacznik do zarzgdzenia 21/2025 Rektora Politechniki Opolskiej.

d. Zarzgdzenie 99/2024 Rektora Politechniki Opolskiej z dnia 13 grudnia 2024r.
w sprawie zasad funkcjonowania systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia
w Politechnice Opolskiej, p.6.3.3 Realizacja praktyk.



2. Wydziatlowe zasady praktyk studenckich - zbiér postanowien uzupetniajgcych do
Regulaminu praktyk studenckich w Politechnice Opolskiej dla kierunku Budownictwo
obowigzujg od czerwca 2025 roku.

3. Student zobowigzany jest do podpisania o$wiadczenia o znajomosci Wydziatowych
zasad organizacji praktyk studenckich oraz Regulaminu praktyk studenckich
obowigzujgcego w Politechnice Opolskiej.



